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VILNIAUS JONO BASANAVI(VTIAUS PROGIMNAZIJOS
RUBININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Ribininkas aptarnauja lankytojus jstaigose, kuriose irengtos riibines.
2. Riibininko pareigoms priimamas asmuo, mokantis bendrauti su
Zmonémis, greitai orientuotis situacijose ir sugebantis savarankiskai dirbti.
3. Riibininkg skiria pareigoms ir atleidzia i§ pareigy, nustato jo ménesinj atlyginima, sudaro
raSytines darbo ir visiSkos materialinés atsakomybés sutartis jstaigos vadovas.
4. Rubininkui nesant darbe dél pateisinamy priezasciy, jo pareigas atlieka kitas darbuotojas,
paskirtas jstaigos vadovo nustatyta darbuotojy pavadavimo tvarka.
5. Rubininkas privalo iSmanyti:
5.1. jstaigos struktiira, jos darbo organizavima;
5.2. materialinés atsakomybés pagrindus;
5.3. istaigos patalpy iSplanavima;
5.4. darbo apskaitos taisykles;
5.5. kelimo darby leidziamas normas;
5.6. darbuotojy saugos ir sveikatos, priesgaisrinés saugos, elektrosaugos ir higienos
reikalavimus;
5.7. nelaimingy atsitikimy darbe tyrimo tvarka;
5.8. pirmosios medicinos pagalbos suteikima, jvykus nelaimingam atsitikimui darbe;
5.9. kalbos kulttiros reikalavimus;
5.10. tarnybinio etiketo reikalavimus;
5.11. bendravimo, dalykinio pokalbio taisykles, korektisko elgesio su klientais taisykles.
6. Riibininkas privalo vadovautis jstaigos istatais, jstaigos vadovo jsakymais, jstaigos darbo
tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijomis, Sia pareigine instrukcija.

Il SKYRIUS
RUBININKO PAREIGOS

7. Dirbti saziningai ir nepatikeéti savo pareigy vykdymo kitam asmeniui.

8. Dirbti apsivilkus tvarkingus, (forminius, jei jstaigoje taip reikalaujama) darbo
drabuZius.

9. Nuolat apzitréti rubing, kad biitu §varu, visos pakabos tvarkingos su zetonais.

10. Pastebejus nukritusius darbo zonoje popierius ar kitas Siuksles, jas surinkti bei kiekvieng
darbo dieng iSplauti drégnu skuduru riibin¢je grindis. Suliizusias pakabas ir kitg netvarkinga
inventoriy, esant galimybei sutvarkyti arba pranesti apie tai darby vadovui.

11. Priskirti kiekvienam mokiniui spintele, apriipinti jj raktu.

12. Susisteminti atsarginius raktus pagal klases.



13. Laiku pasiriipinti spinteliy ir spyneliy remontu.

14. Jei mokinys pamirSo/paliko namuose raktg — iSduoti atsarginj.

15. Informuoti mokinius, kad prizitréty patys jiems priskirtas spinteles, pasiriipinty jos
Svara viduje ir 1§ iSorés. O pasibaigus mokslo metams grazinty raktg progimnazijos atsakingam
asmeniui uz spinteliy raktus — riibininkui .

16. Uz paliktus daiktus ne spinteléje mokykla neprisiima atsakomybés.

17. Radiniai yra iSkabinami vieSai, jiems priskirtoje vietoje. Radiniai negali biti saugomi
progimnazijoje ilgiau nei 2 savaites.

18. Kultiiringai ir sgziningai aptarnauti mokinius, biiti paslaugiam, laikytis etikos normy.

19. Darbe vadovautis principu — pagarba vieni Kitiems.

20. Teikti informacija mokiniams ir jy tévams savo kompetencijos ribose.

21. Korektiskai elgtis ir biiti nepriekaistingos iSvaizdos.

22. Esant reikalui palikti darbo vietg galima tik jstaigoje nustatyta tvarka.

23. Racionaliai ir ekonomiskai naudoti jstaigos elektros energija, Silumg, vanden;.

24. Tausoti jstaigos nuosavybe, ripestingai naudotis darbo priemonémis, laikytis nustatytos
materialiniy vertybiy saugojimo tvarkos.

25. SavavaliSkai neiSjungti, nekeisti arba neSalinti naudojamose darbo priemonése ar kitose
Istaigos vietose jrengty darbuotojy saugos ir sveikatos apsaugos jtaisy (priemoniy).

26. Informuoti darby vadova apie darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimy pazeidimus,
kuriy rubininkas pats pasalinti negali arba neprivalo.

27. Informuoti darbdavj, padalinio vadova, darbuotojy atstova, jstaigos darbuotojy saugos
ir sveikatos tarnyba, komitetg apie situacijg darbo vietose, darbo patalpose ar kitose jstaigos vietose,
kuri, riibininko jsitikinimu, gali kelti pavojy darbuotojy saugai ir sveikatai.

28. Vykdyti teisétus darby vadovo bei pareigiiny, kontroliuojanciy darby saugg ir sveikata
istaigoje, nurodymus.

111 SKYRIUS
RUBININKO TEISES

29. Reikalauti, kad jstaigos vadovas (darbdavys) uztikrinty saugg ir sveikatg darbe.

30. Suzinoti i§ darbdavio (padalinio vadovo) apie darbo aplinkoje esancius sveikatai
kenksmingus ir pavojingus veiksnius.

31. Nustatyta tvarka reikalauti, kad biity atlyginta Zala, padaryta sveikatai dél nesaugiy darbo
salygu.

32. Dalyvauti pasitarimuose darbo klausimais, teikti pasitilymus darby kokybei gerinti.

33. Kreiptis rastu arba zodziu j darbo vadova ar | kitg jstaigos administracijos darbuotoja
Jvairiais asmeninio pobiidZio klausimais.

IV SKYRIUS
RUBININKO ATSAKOMYBE

34. Ribininkas atsako uz:
34.1. kultiiringg ir paslaugy mokiniy aptarnavima;
34.2. teisingg informacijos pateikimg mokiniams ir jy tévams savo kompetencijos ribose;
34.3. darbo atlikima nepazeidziant mokiniy saugos ir sveikatos, higienos reikalavimy;
34.4. tinkama darbo laiko naudojimg ir darbo drausmés pazeidimus.
35. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma rubininkas atsako jstaigos darbo tvarkos taisykliy
ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

V SKYRIUS



MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

36. Ribininkas privalo pasiraSytinai susipazinti su ,,Smurto ir patyCiy prevencijos ir
intervencijos vykdymo Vilniaus Jono Basanaviciaus progimnazijoje tvarkos aprasSu®, patvirtintu
Progimnazijos direktoriaus 2017 m. spalio 5 d. jsakymu V-155 ir su 5 zingsniy algoritme numatytais
veiksmais: prie kurio jvyko jvykis, atsakomybés (1, 2, 3, 4, 5 priedai);

37. Ribininkas, jtares ar pastebejes zZodines, fizines, socialines patycias, smurta:

37.1. jsikisa jtarus ir/ar pastebéjus smurtg ir/ar patycias - nutraukia bet kokius tokj jtarima
kelianéius veiksmus;

37.2. atlieka 5 zingsniy algoritme numatytus atsakomybiy veiksmus: patyrus traumg ar imy
sveikatos sutrikimg, savizudybés jtarimas arba rizika, psichika veikian¢iy medziagy vartojimas,
neleistiny daikty turéjimas, smurtas ir patyCios/clektroninés paty¢ios (vadovaujantis patvirtintu
Progimnazijos direktoriaus 2019 m. balandzio 10 d. jsakymu Nr.100);

37.3. esant pagalbos mokinio sveikatai ir gyvybei reikalingumui, kreipiasi j pagalbg galinCius
suteikti asmenis (Progimnazijos darbuotojus) ir institucijas (pvz., policija, greitaja pagalbg ir pan.).



