VILNIAUS JONO BASANAVICIAUS PROGIMNAZIJA

PATVIRTINTA

Vilniaus Jono Basanaviciaus
Progimnazijos direktoriaus
2017 m. lapkric¢io 20 d.
Isakymu Nr. V-168

VILNIAUS JONO BASANAVICIAUS PROGIMNAZIJOS
BUDETOJO-SARGO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

I. BENDROJI DALIS

1. Budétojas (sargas) saugo progimnazijos patalpas, teritorija bei
dirbanciyjy ramy darba.

2. Budétojo (sargo) pareigoms priimamas asmuo psichologiskai, fiziskai
sveikas ir sugebantis savarankiSkai dirbti.

3. Budétoja (sarga) skiria pareigoms ir atleidzia i$ pareigy, nustato

jo ménesini atlyginima, sudaro rasytine darbo sutartj progimnazijos direktorius.

4. Budétojui  (sargui) nesant darbe dél pateisinamy  priezasCiy, jo  pareigas
atlieka kitas darbuotojas, paskirtas progimnazijos direktoriaus pavaduotojo tikio reikalams nustatyta
darbuotojy pavadavimo tvarka.

5. Budétojas (sargas) privalo iSmanyti:

5.1. progimnazijos struktiirg, jos darbo organizavimg ir valdyma;

5.2. progimnazijos pastaty, patalpy iSplanavima, evakuavimo schemas:

5.3. progimnazijos budéjimo grafiky sudarymo tvarka:

5.4. progimnazijos inventoriaus, materialiniy  vertybiy 18déstymo tvarka  bei
vietas, jy apSvietimg ir apsauga:

5.5. rySio ir apsaugos bei gaisrinés signalizacijos sistemas ir veikimo principus;

5.6. atitinkamy jstaigy telefony numerius;

5.7. Progimnazijos patalpy priemimo—perdavimo Zurnalo pildymo tvarka;

5.8. darbuotojy saugos ir sveikatos, priesgaisrings saugos, elektrosaugos,
apsaugos sistemos reikalavimus;

5.9. veiksmus uzpuolimo atveju;

5.10. nelaimingy atsitikimy darbe tyrimo tvarka;

5.11. pirmosios medicinos pagalbos suteikima, ivykus nelaimingam
atsitikimui darbe.

6. Budétojas (sargas) privalo vadovautis progimnazijos jstatais, progimnazijos direktoriaus
jsakymais, progimnazijos darbo tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos ir sveikatos
instrukcijomis, bei $ia pareigine instrukcija.

II. BUDETOJO (SARGO) PAREIGOS

7. Ateiti | darbg anksc¢iau — prie§ 15 min, §is darbas vertinamas kaip pasiruoSimas darbui.
8. Dirbti apsivilkus tvarkingais darbo drabuziais.



9. Nepatikéti  savo  pareigy  vykdymo  kitam  asmeniui ir  neatlikti  darby,
nesusijusiy su darbo uzduoties vykdymu.

10. Patikrinti, ar tvarkingos rysio, signalizacijos, apsaugos sistemos,
gaisriné  signalizacija, priimti budéjimo pamaing ir pasiraSyti patalpy priémimo -
perdavimo Zurnale.

11. Patikrinti jraSus priémimo - perdavimo zurnale.

12. Nuolat apzitiréti progimnazijos patalpas, teritorija, rastus pazeidimus pasalinti.

13. Stebéti, ar veikia gaisriné ir apsaugos signalizacija. Sugedus
signalizacijai pranesti progimnazijos administracijai.

14. Stebéti ateinancius lankytojus bei teikti jiems informacija savo
kompetencijos ribose.

15. Reikalauti i$ asmeny, norin¢iy patekti 1 patalpas, dokumenty ar
progimnazijos iSduoto leidimo.

16. Kontroliuoti ir patikrinti, kad po darbo valandy pasiliekantys

darbuotojai pas budétoja Zurnale pazyméty kabineto, kuriame dirbama, numerj,
telefong ir pasiraéytq

17. Po progimnazijos darbo valandy patikrinti visas pastato patalpas:

17.1. 1§  iSorés  apziuréti  langus,  jsitikinti, ar jie  uzdaryti, ar  nepamirSta
i§jungti Sviesa;

17.2. i§jungti koridoriuose apsSvietima, 8skyrus ty patalpy koridorius,
kuriuose pagal zurnalo atzyma yra pasilike dirbti darbuotojai;

17.3. Isitikinti, ar neliko nak¢iai Zzmoniy;

17.4. pastebéjus pazeidimus imtis atitinkamy priemoniy.

18. Jleisti 1 patalpas 1Seiginémis ir Sventinémis dienomis darbuotojus
pagal progimnazijoje nustatytg tvarka.

19. Neleisti | progimnazijos pastatg pasaliniy asmeny.

20. Kontroliuoti materialiniy vertybiy jvezimg ir iSvezima.

21. Neleisti be leidimo 18vezti materialiniy vertybiy 18 progimnazijos
teritorijos.

22. Apeiti teritorijg ir jsitikinti, ar visur uzrakintos i§¢jimo i§ progimnazijos durys.

23. Patikrinti ir 1$siaiSkinti priezastj Isijungus saugomy patalpy

signalizacijos sirenai arba iSgirdus kokj nejprastag garsg ir, esant biitinumui, apie tai
pranesti policijai bei progimnazijos direktorei ir direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.

24. Atvykti kuo skubiau prie patalpy Isijungus saugojimo vietoje
gaisro  perspéjimo  signalizacijos  sirenai ir  patikrinti, ar néra gaisro  Zidinio,
degesiy  kvapo. Esant reikalui, iSkviesti ugniagesius bei praneSti  progimnazijos
administracijai.

25. Mokeéti veikti pagal operatyvinj plang ginkluoto uzpuolimo atveju.

26. I§jungti saugomos patalpos apsaugos bei gaisro signalizacija, perduoti budé¢jimo pamaing ir
pasirasyti patalpy priémimo — perdavimo Zurnale.

III. BUDETOJO (SARGO) TEISES

27. Reikalauti, kad progimnazijos direktorius (toliau — darbdavys) uztikrinty sauga ir sveikata,
nustatyta tvarka apriipinty asmeninémis apsaugos priemonémis.

28. Suzinoti N darbdavio apie darbo aplinkoje
esancius sveikatai kenksmingus ir pavojingus veiksnius.
29. Nustatyta tvarka reikalauti, kad biity atlyginta Zala, padaryta

sveikatai dél nesaugiy darbo salygy.



30. Neatlikti nurodyty darby, esant netvarkingoms darbo priemonéms,
pries tai pranesus apie tai direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.

31. Saugos ir sveikatos klausimais  kreiptis ] darbuotojy atstova, profesing
sajunga, progimnazijos darbuotojy saugos ir sveikatos komitetg.

32. Dalyvauti pasitarimuose darbo klausimais, teikti pasitlymus budétojo
(sargo) darby gerinimui.

33. Kreiptis raStu arba Zzodziu | progimnazijos direktoriy ar | kita progimnazijos
administracijos darbuotojg jvairiais asmeninio pobiidzio klausimais.

34. Kelti kvalifikacija kursuose, seminaruose.

IV. BUDETOJO (SARGO) ATSAKOMYBE

35. Budétojas (sargas) atsako uz:

35.1.progimnazijos materialiniy vertybiy, patalpy bei teritorijos sauguma;

35.2. darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijy reikalavimy laikymasi;

35.3.tinkamg darbo laiko naudojimg patikétoms pareigoms vykdyti;

35.4. darbo drausmeés pazeidima.

36. Uz savo pareigy netinkama vykdyma budétojas (sargas) atsako Progimnazijos darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

37. Budétojas-sargas privalo pasiraSytinai susipazinti su ,,Smurto ir paty¢iy prevencijos ir
intervencijos vykdymo Vilniaus Jono Basanavi¢iaus progimnazijoje tvarkos apraSu®, patvirtintu
Progimnazijos direktoriaus 2017 m. spalio 5 d. jsakymu V-155 ir su 5 Zingsniy algoritme numatytais
veiksmais: prie kurio jvyko jvykis, atsakomybés (1, 2, 3, 4, 5 priedai);

38. Budétojas-sargas, jtargs ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patyc€ias, smurta:

38.1. jsikisa jtarus ir/ar pastebéjus smurtg ir/ar patycias - nutraukia bet kokius tokj jtarima kelian¢ius
veiksmus;

38.2. atlieka 5 zingsniy algoritme numatytus atsakomybiy veiksmus: patyrus traumg ar iimy sveikatos
sutrikimg, saviZzudybés jtarimas arba rizika, psichikg veikian¢iy medZiagy vartojimas, neleistiny
daikty turéjimas, smurtas ir paty¢ios/elektroninés patycios (vadovaujantis patvirtintu Progimnazijos
direktoriaus 2019 m. balandzio 10 d. jsakymu Nr.100);

38.3. esant pagalbos mokinio sveikatai ir gyvybei reikalingumui, kreipiasi j pagalba galincius suteikti
asmenis (Progimnazijos darbuotojus) ir institucijas (pvz., policija, greitaja pagalbg ir pan.).



